
© UCD Human Resources Job Description   

 

 

College | Management Unit Acmhainní Daonna 

School | Unit HRIS 

Post Title & Subject Area (if relevant) Cúntóir Feidhmiúcháin 

Post Duration 11 mhí (Sealadach, páirtaimseartha ag 0.4 FTE) 

Grade: Cúntóir Feidhmiúcháin 

Salary Scale  €32,856 - €49,419 

Job Family and Career Level Acmhainní Daonna – Leibhéal Gairme 1 

Job Sizing Reference N⁰ n/a 

Line Manager Paul O’Sullivan 

Competition Ref. N⁰ 020106 

HR Administrator Qiong Zhang 

For Applications and Closing Date: https://www.ucd.ie/workatucd/jobs/ 

Eligible for Work Permit: Nil 

 

Position Summary: 

 

Beidh an Cúntóir Feidhmiúcháin HRIS mar chuid de Sheirbhísí Acmhainní Daonna UCD, ag feidhmiú laistigh den 
Fhoireann HRIS. 
 
Ní mór do na hiarrthóirí cumais láidre eagrúcháin, riaracháin agus cumarsáide a bheith acu, agus taithí acu ar 
iltascanna a dhéanamh, spriocdhátaí dochta a bhainistiú, agus cruinneas agus aird ar mhionsonraí den scoth a 
choinneáil. Baineann an ról le cur le tionscnaimh feabhsúcháin leanúnaigh HRIS, tacú le hobair thionscadail, agus 
dualgais bhreise a chomhlíonadh de réir mar a iarrann an tAnailísí Sinsearach HRIS. 
 

Príomhdhualgais agus Príomhfhreagrachtaí: 

● Cabhrú le haon tascanna riaracháin a theastaíonn ón bhfoireann HRIS. 

● Freagracht as gach doiciméadú acmhainní daonna a ghineann Seirbhísí Acmhainní Daonna a scanadh isteach 

sa chóras PeopleXD. 

● Anailís sonraí agus ionchur sonraí. 

● Tacú le gníomhaíochtaí tionscadail HRIS. 

Aon tascanna eile mar a threoraíonn an Anailísí Sinsearach HRIS. 

 

https://www.ucd.ie/workatucd/jobs/

