Job Description

Sonrai Poist

Colaiste | Aonad Bainistiochta
Scoil | Aonad
Teideal an Phoist & Réimse Abhair

Tréimhse an Phoist

Grad
Cnuasach Post agus Leibhéal Gairme
Uimhir Thagartha don Ghradu Poist

Bainisteoir Line

Uimhir Thagartha an Chomértais

Riarthoir Acmhainni Daonna

Achoimre ar an bPost:

Leas-Uachtaran Airgeadais
Oifig Airgeadais
Riarthoir Cuntas Infhdla

Conradh Sealadach - 2 bhliain

Ina theannta sin, painéal NAOI mhi le haghaidh poist Idnaimseartha
sealadacha de thréimhsi éagsula a bheidh folamh ina dhiaidh sin

Cuntoir Feidhmidchdin Sinsearach

Bainistiocht Airgeadais — Leibhéal Gairme 2

2025-05-033

Leas-Stiurthdir Airgeadais (cuntais infhala/inioctha, agus caipiteal)
agus/nd a (h)Ainmni

019723

Nicole Johnston

Beidh an Riarthdir Cuntas Infhdla freagrach as tacaiocht riarachdin a sholathar do raon gniomhaiochtai laistigh
d’Fheidhm na gCuntas Infhala san Oifig Airgeadais agus san Ollscoil, mar chuid den fhoireann Cuntas Infhdla.
Cinnteoidh an ceapai go ndéantar sonrascadh agus go mbailitear iocaiochtai gan ioc go cruinn agus go trathuil,
chomh maith le caidrimh dhearfacha a chothabhdil le custaiméiri, agus tacu le gniomhaiochtai tuairiscithe
airgeadais. Beidh aird den scoth ar mhionsonrai ag an iarrthdir rathuil, mar aon le scileanna eagruchain laidre, agus
an cumas oibrit go neamhspleach agus le foireann chun cur le cuspadiri na foirne Airgeadais.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:

e Cinntigh go ndéantar sonrascadh trathuil agus cruinn chuig custaiméiri baile agus idirnaisitinta, i gcomhréir

leis na conarthai bunusacha, beartais agus ndsanna imeachta na hOllscoile.

e Cinntigh go leantar ndsanna imeachta comhlionta canach mar chuid de phrétacail sonrascadh.

e Tacaigh leis an bprdiseas iomlan cuntas infhala, lena n-diritear, prdisedil orduithe diolachdin,

leithdhaileadh cisti, meaitseail iocaiochtai, bailit fiach, agus réiteach cuntas custaiméiri.

e Lean ndsanna imeachta sainbhunaithe maidir le rialt creidmheasa chun monatdireacht a dhéanamh ar

fhiacha gan ioc agus obair leantach a dhéanamh go réamhghniomhach chun bailiichdin thrathula a

chinntiu.

e Freagra a thabhairt go pras agus go gairmiil ar cheisteanna custaiméiri, diospdidi billedla a réiteach, agus

saincheisteanna a chur ar aghaidh nuair is ga.

e Cuidigh le tuarascalacha miosula agus anailisi cruinne ar fhéichiunaithe a ullmhd agus a chur ar fail chun

tacu le tuairisciu airgeadais agus le cinnteoireacht ghné.

e Cuidigh le tascanna deireadh miosa, lena n-airitear réitigh, tuarascalacha, agus rialuithe ar Workday, ag

cinntiu go gcloitear le spriocdhatai agus protacail.

e Teagmhail a dhéanamh le geallsealbhdiri inmheanacha (Scoileanna, lonaid Taighde, Oifig Airgeadais

Taighde, Aonaid Acadula agus Riarachdin) chun pradisis sonrasctha, bailiichain ages tuairiscithe a
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shruthliniu.

e Tacaigh le feabhsuithe leanunacha a chur i bhfeidhm ar fheidhm na gcuntas infhala, lena n-diritear
feabhsuithe atd 4 gcur chun cinn ag an teicneolaiocht agus uasghraduithe cérais.

e Taifead cruinn & rinda a choimedd ar shonrai custaiméiri, ag cinntii go gcomhliontar an Rialachan
Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai (GDPR) agus caighdedin na hOllscoile.

e Cuidigh le cdipéisiocht agus anailis a ullmhd chun tacu le riachtanais inidchoéireachta inmhednach agus
seachtrach

e Cludach a sholdthar do dhualgais foirne eile agus freagrachtai breise a ghlacadh de réir mar a shanntar iad,
i gcomhréir leis an rol.
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