Job Description

Sonrai Poist

Coldiste | Aonad Bainistiochta: Leas-Uachtaran Airgeadais
Scoil | Aonad: Oifig Airgeadais
Teideal an Phoist & Réimse Abhair: Cuntéir Cuntais Infhala

Conradh/Conarthai sealadach(a) - 2 bhliain (Ina theannta sin, painéal
Tréimhse an Phoist: NAOI mhi le haghaidh poist lanaimseartha sealadacha de thréimhsi
éagsula a bheidh folamh ina dhiaidh sin)

Grad: Cuntoir Feidhmiuchain
Cnuasach Post agus Leibhéal Gairme: Bainistiocht Airgeadais — Leibhéal Gairme 1
Uimhir Thagartha don Ghradu Poist: 2025-05-034

. L Leas-Stiurthdir Airgeadais (cuntais infhdla/inioctha, agus caipiteal)
Bainisteoir Line: 3 . 3
agus/né a (h)Ainmni

Uimhir Thagartha an Chomértais: 019566

Riarthéir Acmhainni Daonna: Natalia McDonagh
Costais Athlonnaithe: Ni bhaineann
Grinnfhiosrichan an Gharda Siochana: Ni bhaineann

Achoimre ar an bPost:

Cuireann an Cuntoir Cuntais Infhala tacaiocht riarachdin tabhachtach ar fail don fheidhm Cuntais Infhala laistigh
den Oifig Airgeadais. Dirionn an rél ar raon tascanna airgeadais agus cléireachais rialta a chomhlanu, a chuireann
le proisedil chruinn agus thrathuil sonraisc do chustaiméiri, leithdhdileadh iocaiochtai, agus cothabhail cuntas.

Freisin, tacaionn an rél le gniomhaiochtai bailiichain fiachais, tri mheabhrichain chaighdeanacha iocaiochta a
eisidint, cuntais atd thar téarma a thaifeadadh, agus cinamh a thabhairt le monatdireacht a dhéanamh ar
iarmhéideanna gan ioc i gcomhréir le ndsanna imeachta comhaontaithe.

Agus iad ag obair laistigh de phrdisis bhunaithe, cuidionn an Clntdir Cuntas Infhdla le taifid airgeadais chruinne a
choinneail, déiledlann siad le ceisteanna bunusacha é chustaiméiri agus 6 gheallsealbhdiri, agus cuidionn siad leis
an bhfoireann Airgeadais cuspdiri a bhaint amach. Ta aird ldidir ar mhionsonrai, cumas eagruchain, agus
tiomantas do thacaiocht riarachdin ar ardchaighdean a sholathar riachtanach chun rath a bhaint amach sa rél seo.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:

e Cuidigh le sonraisc chustaiméiri a ullmhu agus a eisitint, ag leanuint teimpléid chaighdeanacha agus
ndsanna imeachta comhaontaithe.

e Tacaigh le taifeadadh agus cothabhdil faisnéise cuntais chustaiméiri i gcérais airgeadais.
e {ocafochtai isteach a mheaitsedil le sonraisc gan ioc agus taifid airgeadais a nuashonrd faoi threoir.

e Lean proisis rialaithe creidmheasa atd bunaithe tri mheabhrichdin chaighdednacha a sheoladh le
haghaidh iocaiochtai gan ioc.

* Freagraigh ceisteanna bunusacha 6 chustaiméiri go gairmiuil, agus cursai nios casta a chur ar aghaidh
chuig comhghleacaithe sinsearacha.

e Cuir tacaiocht riarachdin ar fail maidir le tuarascélacha caighdednacha féichiunaithe agus doiciméid
tacaiochta a chruthd d’athbhreithnithe inmheanaigh.

e Cuidigh le tascanna deireadh miosa, ar nds cuntais bhunusacha chustaiméiri a réiteach agus
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tuarascdlacha caighdeanacha a ullmhu.

e (Cabhraigh le taifid chruinne agus runda a choinnedil i gcomhréir le ceanglais GDPR agus beartais na
hOllscoile.

e Tacaigh leis an bhfoireann Cuntais Infhala agus faisnéis @ hullmhu le haghaidh iniichta agus seicedlacha
comhliontachta.

e Dualgais ghinearalta riarachain a dhéanamh, lena n-diritear comhdu, bainistiocht doiciméad, agus
ceisteanna airgeadais a fhreagairt go rialta.

e Aon dualgais eile a shannann maoirseoiri duit, ag brath ar leibhéal agus scéip an rail.

Néta Tabhachtach d’larratasdéiri / Sainitil don phost seo:

Cruthéfar painéal sealadach trina lionfar poist ‘Chintéir Cuntais Infhala’ Sealadacha (lanaimseartha) eile; agus ma
thagann siad chun cinn laistigh de NAOI mhi 6n gcomértas tosaigh chun follintas sealadach 2 bhliain (amhain) a
lionadh. (N.B.: Féadfaidh fad na bpost sealadach a thairgtear de bhun Painéal a bhunu a bheith éagsuil).

95 Scala Tuarastail Cuntdir Feidhmitichdin (7911): €32,531 - €48,930 in aghaidh na bliana

Déanfar an ceapachan ar scdla agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.
Ta sonrai maidir le hinchailitheacht don iomaiocht agus eolas faoi phinsean le fail ag
https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

Failtionn UCD roimh iarratais 6 chach. Taimid tiomanta do thimpeallacht a chrutht ina ndéantar an éagsulacht a
cheilidradh agus ina dtugtar comhionannas deiseanna do chach. Foghlaim tuilleadh faoin Eagsulacht ag
https://www.ucd.ie/workatucd/diversity

Solathroéfar socruithe réastnacha d’aon iarrthéir le linn an phradisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas
orthu né go bhfuil siad néara-éagsuil.

Critéir Roghnuchain

T4 Creat Teaghlaigh Poist ag UCD agus ta an rél seo mar chuid de Chnuasach Poist um Bainistiocht Airgeadais
agus ailinionn sé le Leibhéal Gairme 1. Ta tuilleadh sonrai maidir leis na hinnitlachtai feidhmidla agus na
priomhinnitlachtai leagtha amach sa Chreat Teaghlaigh Poist ar fail ag:
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai:

e 1-2 bhliain de thaithi ghairmiuil n6 i seirbhisi do chustaiméiri ag obair in eagraiocht mhér né in institivid
trit leibhéal agus/n6 cailiocht ghairmiuil dbhartha trit leibhéal.

¢ Inniulacht d’fhigidiri agus aird ar mhionsonrai.

¢ Scileanna riomhaireachta le cur amach maith ar MS Word, Excel agus Access.

Innidlachtai Feidhmitla:

Eolas dirithe ar choincheapa, prionsabail agus cleachtais na n-innidlachtai feidhmiula seo a leanas:
e Timpeallacht Ghno
e Tuairisciu Airgeadais

e |niuchadh

Priomhinniulachtai

e Tionscnaiocht a Ghlacadh: Cumas chun gniomhu go luath chun aghaidh a thabhairt ar fhadhbanna agus
iad a réiteach.

e Cumarsaid Eifeachtach: Ardchumas dul i mbun cumarsaide scriofa agus labhartha ata soiléir

e Pleanail agus Eagru: Scileanna eagruchdin agus riarachain leis an gcumas tosaiocht a thabhairt do
spriocdhatai agus iad a chomhlionadh.
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e Fdcas Seirbhise agus Nudlaiocht: An cumas seirbhis ar ardchaighdedn a sholdthar chun freastal ar
ionchais na bpairtithe leasmhara inmhednacha agus seachtracha uile.

e Athra a Bhainistit: An cumas cur chuige dearfach a ghlacadh agus iad ag dul i ngleic leis an obair agus le

hathruithe a thagann chun cinn

Inmhianaithe:

e Eolas agus taithi ar chuntais infhala.

e Taithi phraiticiuil ar chuntasaiocht/leabharchoimead

e Eolas ar phriomhchérais airgeadais na hollscoile, lena n-airitear Workday, Salesforce.

Eolas Breise:

An Ollscoil:
Straitéis UCD 2030 Teorainneacha a Sharu:
Oifig Airgeadais UCD:

Combhionannas, Eagsulacht agus Cuimsiti ag UCD:

Fiosrtiichain Neamhfhoirmealta AMHAIN chuig:

Ainm: An tUas Peter Gallogly
Teideal: Leas-Stiurthoir

Seoladh r-phoist: peter.gallogly@ucd.ie
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