Job Description

Sonrai Poist

Colaiste | Aonad Bainistiochta: Oifig an Sparanai UCD

Scoil | Aonad: Oifig Taighde um Airgeadas UCD

Teideal an Phoist agus Réimse Abhair: Cuntaoir Cuntais Taighde

Tréimhse an Phoist: Post sealadach ar théarma bliana

Grad: Cuntoir Feidhmidchain

Cnuasach Poist agus Leibhéal Gairme: Bainistiocht Airgeadais - Leibhéal Gairme 1
Uimhir Thagartha don Ghradu Poist 2012/64

Bainisteoir Line: Priomhoifigeach Oifig Taighde um Airgeadas UCD
Uimhir Thagartha an Chomértais: 019382

Riarthéir AD: Arianna Eady

Achoimre ar an bPost:

Beidh sealbhdir an phoist freagrach as tacaiocht riarachain a chur ar fdil tri thascanna agus feidhmeanna éagsula
a chur i gerich, lena n-airitear tascanna agus feidhmeanna a bhaineann le cursai airgeadais, laistigh den Oifig
Taighde um Airgeadas. Aireofar leis na dualgais na nithe seo a leanas: coigeartaithe dialainne a ullmhu; réiteach
tréimhsidil ar an gcuntas bainc; buiséid iarmharacha a sheicedil ar chuntais tionscadal agus costais pha a
bproisedil; comhaid a choinnedil. Is cuid larnach den rél é dul i mbun plé le foirne acadula agus tacaiochta agus
le hionadaithe 6 ghniomhaireachtai seachtracha ar an lathair agus i scribhinn.

Priomhdhualgais agus Freagrachtai:

e  Cailitheacht na gcostas foirne a dheimhniu maidir le damhachtain taighde.
e Ceisteanna ginearadlta taighdeoiri a ldimhseail maidir le cuntais taighde.

e Comhaid chuntais an tionscadail a choinneadil, lena n-airitear comhaid ar cuireadh clabhsur leo a
chartlannu.

e Sonraisc thaighde a eisidint i gcomhréir le téarmai agus coinniollacha na gniomhaireachta maoinithe
agus i gcomhréir le polasaithe agus ndsanna imeachta na hollscoile.

e Dulimbun plé le foirne acadula agus tacaiochta agus le hionadaithe 6 ghniomhaireachtai seachtracha.
e Dialanna a ullmhu le bheith curtha le cdras cuntasaiochta na hollscoile.

e Tacaiocht riarachdain a chur ar fail d’initichdiri, lena n-airitear cabhair a thabhairt le comhaid iniichta a
ullmha.

e loncam a leithdhdileadh mar is ceart ar chuntais taighde.
e  Fdilte a chur roimh chuairteoiri ar an oifig agus cabhair a thabhairt déibh maidir lena gceisteanna.
e  Orduithe do sholathraithe na hoifige a ghiniudint tri sholathar leictreonach a usaid.

e Dualgais ar bith eile mar ata sonraithe 6 am go ham ag an mBainisteoir Line.

95 Scdla Tuarastail Ctintéir Feidhmitichain_2013 (7911): €32,031 - €48,430 in aghaidh na Bliana
Déanfar an ceapachdn ar scala agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.
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Ta sonrai maidir le hinchailitheacht chun dul san iomaiocht agus faisnéis pinsin ar fail ag

https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

T4 UCD tiomanta do thimpeallacht chuimsitheach a chruthd ina ndéantar an éagsulacht a cheilidradh agus ina
dtugtar comhionannas deiseanna do gach duine. Fdiltimid roimh iarratais é gach duine, lena n-diritear iad siud a
shainaithnionn aon cheann de na tréithe cosanta atd leagtha amach indr mbeartas um Chomhionannas,
Eagsulacht agus Cuimsit. Faigh tuilleadh faisnéise faoi Eagstilacht ag https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Solathroéfar socruithe réasunacha d’aon iarrthéir le linn an phradisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas
orthu né go bhfuil siad néara-éagsuil.

Critéir Roghnuchain

T4 Creat Teaghlaigh Poist ag UCD agus ta an rél seo mar chuid den Teaghlach Poist um Bainistiocht Airgeadais
agus ailinionn sé le Leibhéal Gairme 1. T3 tuilleadh sonrai maidir leis na hinniulachtai feidhmiidla agus na
priomhinnitlachtai leagtha amach sa Chreat Teaghlaigh Poist ar fail ag:
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

L.

Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai

Beidh ar an iarrthéir rathuil na nithe seo a leanas a bheith aige/aici:

1 — 2 bhliain ar a laghad de thaithi roimhe seo ag obair i bpost riarachdin laistigh d'eagraiocht mhér né
d'instititid trid leibhéal agus/nd céim trid leibhéal

Inniulachtai Feidhmiula

Eolas dirithe ar choincheapa, prionsabail agus cleachtais na n-innidlachtai feidhmiula seo a leanas:

Timpeallacht Ghné
Tuairisciu Airgeadais

Inidchadh

Croichumais:

Ag obair as do stuaim féin: Gniomhaionn go luath chun aghaidh a thabhairt ar fhadhbanna agus iad a
réiteach agus réitigh a aimsia.

Cumarsaid Eifeachtach: P&irt a ghlacadh i gcumarsédid scriofa agus 6 bhéal atd soiléir agus
comhsheasmhach

Pleandil agus Eagru: Scileanna eagruchdin agus riarachdin cruthaithe leis an gcumas tosaiocht a
thabhairt agus spriocdhatai a chomhlionadh

Caidrimh a Chothu: Cumas caidrimh oibre éifeachtacha a thégail le custaiméiri tabhachtacha

Focas Seirbhise agus Nualaiocht: Seirbhis ardchaighdedin a sholdthar chun freastal ar ionchais na
bpairtithe leasmhara inmheanacha agus seachtracha go Iéir.

Athra a Bhainistit: Cur chuige dearfach a ghlacadh agus tu ag dul i ngleic leis an obair agus glactar le
hathruithe. Innitlacht do fhigitiri agus aird ar mhionsonrai.

Litearthacht riomhaireachta: bheith in ann céras Microsoft Windows a laimhsedil gan dua. Cumasach ar
Word, Excel agus Access.

Inmhianaithe:

Eolas agus taithi ar thaighde maoinithe.
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e Taithi phraiticiuil ar chuntasaiocht/leabharchoimead

e Eolas ar phriomhchérais airgeadais na hollscoile, lena n-airitear Workday, eFinancials, eProcurement,
CorePay agus Infoview.

Eolas Breise:

An Ollscoil: https://www.ucd.ie/

Straitéis UCD go dti 2030 — Teorainneacha a Sharu https://strategy.ucd.ie/

Oifig an Spardnai UCD http://www.ucd.ie/bursar/
http://www.ucd.ie/bursar/postaward/index.html

omhionannas, Eagsulacht agus Cuimsiti ag UCD https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Eile (Sonraigh le do thoil): Ni Bhaineann

Fiosrichain Neamhfhoirmealta AMHAIN chuig:

Ainm: David Rossiter

Teideal: Ceannasair, Oifig Airgeadais Taighde, Colaiste Ollscoile, Baile Atha Cliath
Seoladh riomhphoist: David.Rossiter@ucd.ie

Fon: N/B
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