Job Description

Sonrai Poist

Coldiste | Aonad Bainistiochta: Oifig an Sparanai UCD

Scoil | Aonad: Oifig Airgeadais UCD

Teideal an Phoist & Réimse Abhair: Cuntdir Cuntais Inioctha (Foireann)
Tréimhse an Phoist: 1 Bliain - Sealadach

Grad: Cuntoir Feidhmidchain

Cnuasach Post agus Leibhéal Gairme: Bainistiocht Airgeadais — Leibhéal Gairme 1
Uimhir Thagartha don Ghradu Poist: 2025-05-036

Bainisteoir Line: Ceann Aonaid né Ainmni

Uimhir Thagartha an Chomdrtais: 019356

Riarthéir Acmhainni Daonna: Emer Keogh

Costais Athlonnaithe: Ni bhaineann

Grinnfhiosrichan an Gharda Siochana: Ni bhaineann

Achoimre ar an bPost:

Ta an Oifig Airgeadais ag lorg Cuntdir Cuntais Inioctha ata spreagtha agus dirithe ar mhionsonrai a cheapadh chun
tacu leis an bhFoireann Cuntais Inioctha.

Agus iad ag tuairiscii don Bhainisteoir Cuntas Inioctha né da (h)ainmni, cabhroidh sealbhoir an phoist le préiseail
laethuil sonraisc solathraithe, nétai creidmheasa, iocaiochtai neamh-fhostaithe, agus éileamh costais laistigh de
thimpeallacht ghnéthach. Préisedlann UCD breis is 84,000 idirbheart iocaiochta gach bliain, le luach iomlan de €303
milliun thar nios mé na 15,000 solathrai agus iocai.

Beidh tuiscint ag an iarrthoir rathdil ar nésanna imeachta maidir le prdiseail iocaiochta i dtimpeallacht oifige
riomhairithe, lena n-airitear Usaid na teicneolaiochta OCR (Aithint Optuil Carachtar) chun sonrai sonraisc a dhigitiu
agus a uaslodail isteach sa chéras airgeadais. Freisin, beidh eolas acu ar phriomhbheartais airgeadais a bhaineann
le bailiochtu sonrasc, féinchuntasaiocht CBL (VAT), agus ceanglais na gCoimisinéiri loncaim ar nés CCl (RCT) agus
seirbhisi gairmiula.

Eilionn an rél scileanna uimhearthachta laidre, aird ar mhionsonrai, scileanna eagrichain, agus an cumas oibrii go
héifeachtach mar chuid d’fhoireann i dtimpeallacht ghnéthach ata faoi thiomaint spriocdhatai. Ni mér don
shealbhdir poist tionscnaiocht, solibthacht, agus toilteanas chun foghlaim agus cur le rath na hOifige Airgeadais i
gcoitinne a léiriu.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:

Proéiseail Sonraisc agus focaiochtai

e Sonraisc Ollscoile, nétai creidmheasa, agus iocaiochtai neamh-fhostaithe a phréisedil trid an gcdras
Workday, ag baint usaide as uirlisi OCR agus pradisis uasldédala leictreonacha.

e Monatoireacht agus athbhreithnii a dhéanamh ar shonraisc le heisceachtai meaitseala agus cabhraigh le
neamhréireanna a réiteach i gcomhar le geallsealbhdiri inmhednacha.

e Sonrai a chur isteach d’iarratais iocaiochta aonuaire né ad hoc, de réir ndsanna imeachta bunaithe.

e Tacaigh le gniomhaiochtai ag deireadh na miosa trina chinntii go ndéantar sonraisc, eisceachtai, agus
éilimh chostais sannta a phraiseadil né a ardu laistigh de na tréimhsi ama riachtanacha.
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Combhlionadh agus Sonrai Solathraithe

Cuidigh le hathbhreithnid a dhéanamh ar shonrai soldthraithe le haghaidh cruinneas agus iomlaine, ag
tabhairt faoi deara aon neamhrialtachtai né athruithe le fiord i gcomhréir le rialuithe inmheanacha.

Tacaigh le coireail chruinn CBL (VAT) ar shonraisc dbhartha agus feasacht a léiriu ar rialacha canach a
bhaineann le seirbhisi gairmiula agus Cdin Conarthai lomchui (RCT).

Lean ndsanna imeachta inmhednacha chun athruithe ar chuntais sholathraithe né bainc a fhiord agus aon
iarratais né neamhréireachtai neamhghnacha iocaiochta a thuairiscii don Bhainisteoir Cuntais Inioctha
agus/no don Leas-Bhainisteoir.

Costais agus Cartai Creidmheasa

Athbhreithnit a dhéanamh ar éilimh chostais foirne agus tuarascdlacha cdrta creidmheasa na hOllscoile
suas go dti an tairseach formheasa chui, agus ag seiceail go dtagann siad leis an bpolasai sula seoltar ar
aghaidh iad lena bpréiseail.

Réiteach agus Riarachan

Tacaigh le réiteach do raiteas solathraithe tri mhireanna oscailte a mheaitsedil le sonraisc phrdiseailte agus
iarmhéideanna gan ioc a mharcail le haghaidh obair leantach.

Cinntigh go gcoimeddtar taifead agus cdipéisiocht iocaiochta go cruinn i gcomhréir le ceanglais iniichta
agus coinneala.

Dualgais Eile

Freagra a thabhairt ar cheisteanna a bhaineann le hiocaiochtai dn bhfoireann, 6 na haonaid, agus ¢
sholathraithe an Cholaiste go trathuil agus go gairmiuil.

Cumarsaid a dhéanamh go soiléir agus go cuirtéiseach chun saincheisteanna bunusacha a réiteach agus
cursai nios casta a ardu nuair is iomchui.

Clinamh a thabhairt le saincheisteanna athfhillteacha n6 neamhéifeachtulachtai i bprdisedil sonrasc a
aithint agus feabhsuithe a mholadh nuair is iomchui.

Pairt a ghlacadh i gcruinnithe foirne agus cur le timpeallacht oibre dhearfach agus éifeachtuil a choinneadil.

Aon dualgais eile a shanntar ag an mBainisteoir Cuntas Inioctha né ainmnitheach a dhéanamh chun tacu
leis an bhfeidhm nios leithne de chuid na gCuntas Inioctha.

Scala Tuarastail 95 Cuntdir Feidhmitchain_2013 (7911): €32,031 - €48,430 in aghaidh na bliana
Déanfar an ceapachan ar scéla agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.

Ta sonrai maidir le hinchailitheacht don iomaiocht agus eolas faoi phinsean le fdil ag
https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

Failtionn UCD roimh iarratais 6 chach. Taimid tiomanta do thimpeallacht a chruthu ina ndéantar an éagsulacht a
cheilitradh agus ina dtugtar comhionannas deiseanna do chéch. Foghlaim tuilleadh faoin Eagstlacht ag
https://www.ucd.ie/workatucd/diversity

Solathroéfar socruithe réastinacha d’aon iarrthéir le linn an phrdisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas orthu
no go bhfuil siad néara-éagsuil.

Critéir Roghnuchain

Ta Creat Teaghlaigh Poist ag UCD agus ta an rél seo mar chuid den Teaghlach Poist um Bainistiocht Airgeadais agus
ailinionn sé le Leibhéal Gairme 1. T4 tuilleadh sonrai maidir leis na hinnitlachtai feidhmidla agus na
priomhinnitlachtai leagtha amach sa Chreat Teaghlaigh Poist ar fail ag:
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/
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Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai

1-2 bhliain ar a laghad de thaithi ghairmidil né seirbhisi custaiméiri ag obair i dtimpeallacht oifige
riomhairithe in eagraiocht mhér né in institidid trid leibhéal agus/nd cailiocht chuntasaiochta ghairmidil
abhartha triu leibhéal.

Eolas ar na rialaithe a bhaineann le hiocaiochtai solathraithe agus na rioscai a bhaineann le sonrai
solathraithe a bhainistiu.

Eolas ar rialachdin na gCoimisinéiri loncaim maidir le CCI (RCT), CBL (VAT) agus CSG (PSWT).

An cumas freagra a thabhairt ar cheisteanna 6 sholathraithe agus 6 bhaill foirne ar bhealach gairmidil agus
cuirtéiseach.

Scileanna anailiseacha agus réitigh fadhbanna.

Tuiscint shoiléir ar an bprdéiseas maidir le sonraisc a ioc agus ar na rialuithe agus na cros-seicedlacha
gaolmhara.

Inniulachtai Feidhmitla

Timpeallacht Ghné: Tuiscint shoiléir ar rél feidhme airgeadais.

Tuairisciu Airgeadais: Dea-chumas chun faisnéis tacaiochta a dhoiciméadu agus a chothabhail le haghaidh
idirbheart agus chun faisnéis a thaifeadadh i gcomhréir le bunphrionsabail na cuntasaiochta le léirmhiniu
maith ar oibleagaidi tuairiscithe na heagraiochta.

Inidchadh: Tuiscint shasuil ar an gcreat tuairiscithe dbhartha do raitis airgeadais, lena n-diritear ceanglais
chomhlionta inidchodireachta.

Cain: Feasacht ar cheanglais chanachais a bhaineann le cuntais inioctha, lena n-diritear prionsabail
ghinearalta ar chain bhreisluacha (VAT), cain ar Sheirbhisi Gairmiala (PSWT), agus Cdin Conarthai lomchui
(RCT), agus tuiscint ar cathain is ceart treoir a lorg chun comhlionadh rialachdin na gCoimisinéiri loncaim a
chinntiu.

Priomhinniulachtai

Caidrimh a Chothu: Cumas caidrimh oibre mhaithe a thégail laistigh da réimse féin agus ar fud phobal UCD
ina iomlaine.

Cumarsaid Eifeachtach: Scileanna cumarséide maithe léirithe trid an gcumas faisnéis agus smaointe a chur
in iul agus a roinnt le daoine eile. An cumas ceisteanna ¢ sholathraithe agus 6 fhoireann a fhreagairt ar
bhealach gairmiuil agus cuirtéiseach.

Feasacht Eagraiochtdil: Léirionn tuiscint atd ag teacht chun cinn ar UCD ina iomldine, lena n-diritear
struchtuir rialachais agus rialachdin.

Pleandil & Eagru: Cumas maith chun a chuid oibre féin a phleanail agus a eagru go héifeachtach agus
tosaiochtai soiléire a shocru agus a chinntit go gcomhliontar spriocdhatai.

Tionscnamh a Ghlacadh: Cumas maith chun tionscnamh a ghlacadh tri chur chuige éifeachtach agus
ciallmhar chun fadhbanna a réiteach.

Fdcas Seirbhise agus Nualaiocht: Cumas a fhorbairt chun seirbhis ata dirithe ar an gcustaiméir a sholathar
chun freastal ar ionchais na bpairtithe leasmhara inmhednacha agus seachtracha go léir.

Inmhianaithe:

Forbairt gairme go dti seo.

Tiomantas chun gairm agus scileanna a chur chun cinn tri bhreisoideachais agus oilitint.
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Eolas Breise:

An Ollscoil: https://www.ucd.ie/

Straitéis UCD 2030 Teorainneacha a Sharu: https://strategy.ucd.ie/

Oifig an Sparanai UCD: http://www.ucd.ie/bursar/

Oifig Airgeadais UCD: http://www.ucd.ie/finance/
Combhionannas, Eagstlacht agus Cuimsiti ag UCD: https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Fiosrichain Neamhfhoirmealta AMHAIN chuig:

Ainm: Catherine Sheehan
Teideal: Bainisteoir Cuntais Inioctha
Seoladh riomhphoist: Catherine.Sheehan@ucd.ie
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