Job Description

Sonrai Poist

Colaiste | Aonad Bainistiochta Gnéthai Acadula UCD
Scoil | Aonad Teagasc agus Foghlaim UCD
Teideal an Phoist & Réimse Abhair Cuntdir Tionscadail Teagaisc agus Foghlama

(mds dbhartha)

Tréimhse an Phoist Cuig bliana (Painéal sealadach 12 mhi)

Grad Cuntoir Feidhmidchdin Sinsearach

Cnuasach Post agus Leibhéal Gairme  Bainistiocht & Oibriochtai Acaduil agus Clar — Leibhéal Gairme 2
Uimhir Thagartha don Ghradu Poist 2019/045

Bainisteoir Line Oifigigh Tionscadail Teagaisc agus Foghlama & Rannphdirtiochta
Uimhir Thagartha an Chomértais 019334
Riarthéir Acmhainni Daonna Arianna Eady

Achoimre ar an bPost:

| gcomhphdirtiocht leis an bhFéram Ndisiinta um Fheabhsu Muinteoireachta agus Foghlama san Ardoideachas, ta
an Ciste um Fheabhsu Ailinithe Straitéiseach na Teagaisc agus na Foghlama (Ciste SATLE) bunaithe ag an Udaras um
Ard-Oideachas chun nualaiocht sa Teagasc agus san Fhoghlaim a chur chun cinn ar fud earndil an ardoideachais.
Cuidionn maoiniu SATLE leis an Ollscoil tograi, tionscadail, oibriochtai, agus tacaiochtai nua a reachtdil ar bhonn
pioldtach, mar fhreagra ar thosaiochtai naisiinta agus institidideacha. Ta Teagasc agus Foghlaim UCD i gceannas ar
chomhordu an chiste seo. Agus iad ag obair faoi stitir an Oifigigh Tionscadail Teagaisc agus Foghlama &
Rannphadirtiochta, cuirfidh an ceapai tacaiocht riarachain ghairmidil ar fail chun cuidiu le sruthanna oibre a
bhaineann leis an maoiniu seachtrach seo a chur i bhfeidhm.

Freisin, cuirfidh sealbhdir an phoist tacaiocht riarachain ar fail do réimse leathan gniomhaiochtai agus tionscadal
larnacha a chuireann Teagasc agus Foghlaim UCD ar féil (mar shampla, Scéimeanna Ddmhachtaini Teagasc agus
Foghlaim).

Ta an-chuid idirghniomhaiocht le comhghleacaithe i dTeagasc agus Foghlaim, chomh maith le comhghleacaithe i
gColdisti, i Scoileanna agus in aonaid riarachdin ar fud UCD i gceist leis an rdl seo.

Ni mér cur chuige solibtha i leith na hoibre bheith ag sealbhoir an phoist, mar aon leis an gcumas oibrit as a stuaim
féin agus tosaiochtai eile a bhainistiu.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:

e Tacaiocht riarachdin den scoth a sholathar chun comhordud agus cur i bhfeidhm éifeachtach sruthanna oibre
éagsula a bhaineann le Cisti Feabhsuchain Teagaisc agus Foghlama an Fhéraim Naisiunta um Ardoideachas a
chumasu.

e Tacaiocht riarachain agus oibriochtuil den scoth a sholdthar do réimse leathan gniomhaiochtai agus tionscadal
larnacha a chuireann Teagasc agus Foghlaim UCD ar fdil, lena n-diritear, ach gan a bheith teoranta déibh,
Scéimeanna Damhachtaini T&F, Comhaltachtai sa Teagasc agus sa Fhorbairt Acaduil, agus siompdisiam T&F.

e (Caipéisiocht, pleananna oibre, cumarsaid agus tuarascalacha stadais a ullmhua.

e Tacaiocht riarachain a eagru agus a chur ar fdil do chruinnithe, lena n-airitear sceideald, scaipeadh céipéisiochta,
miontuairisci a ghlacadh agus obair leantach i ndiaidh cruinnithe.

e Pleigh le fiosruchdin a bhaineann le tograi/tionscadail/gniomhaiochtai T&F - tri riomhphost, teileafén agus i
bpearsa, ionadaiocht a dhéanamh ar an aonad ar bhealach dearfach agus gairmiduil araon.
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e Teagmhdil a dhéanamh le raon leathan geallsealbhdiri inmhednacha agus seachtracha.

e Cuidiu le torthai tograi/tionscadal/ghniomhaiochtai Teagaisc agus Foghlama a ullmhu agus a scaipeadh, lena n-
airitear, forbairt cas-staidéir, tuarascalacha agus acmhainni.

e Abhar a nuashonrd agus a chothabhail ar shuiomh Gréasdin Teagaisc agus Foghlama UCD agus ar meain
shdéisialta.

e Taifead cruinn agus éifeachtach a choimead ar bhuiséid tionscadal, ar chaiteachas, agus ar thuairisci airgeadais.

e Teacht suas le ndésanna imeachta oibriochtila agus sreafai oibre a chuidionn le cur i bhfeidhm éifeachtach
tograi/tionscadal/ghniomhaiochtai T&F, agus iad a nuashonru agus a thaifeadadh.

e Aon dualgais eile de réir mar a shanntar iad ag Oifigeach Tionscadail T&F agus/né ag an Stitrthdir Teagaisc agus
Foghlama (Ceann Aonaid).

Sainiuil don phost seo:

95 Scala Tuarastail Ctintéir Feidhmitchain Sinsearach_2010 (0123_X): €46,703 - € 56,831 in aghaidh na bliana

Déanfar an ceapachan ar scéla agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.
Ta sonrai maidir le hinchailitheacht don iomaiocht agus eolas faoi phinsean le fail ag
https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

Failtionn UCD roimh iarratais 6 chach. Taimid tiomanta do thimpeallacht a chrutht ina ndéantar an éagsulacht a
cheilidradh agus ina dtugtar comhionannas deiseanna do chach. Foghlaim tuilleadh faoin Eagsulacht ag
https://www.ucd.ie/workatucd/diversity

Solathroéfar socruithe réasunacha d’aon iarrthéir le linn an phraisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas orthu
n6 go bhfuil siad néara-éagsuil.

Critéir Roghnuchain

Ta Creat Teaghlaigh Poist ag UCD agus td an rél seo mar chuid de Chnuasach Poist um Bainistiocht & Oibriochtai
Acaduil agus Clar agus ailinionn sé le Leibhéal Gairme 2. T4 tuilleadh sonrai maidir leis na hinnitlachtai feidhmiula
agus na priomhinnidlachtai leagtha amach sa Chreat Teaghlaigh Poist ar fail ag:
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai

e Taithi ghairmidil 2-3 bheith ag obair in eagraiocht mhér nd in instititid trid leibhéal agus/nd céim trid
leibhéal abhartha
e Scileanna TF den scoth atd comhoiridnach le nadur agus riachtanais na rail.

Inniulachtai Feidhmiula

e Anailis Ghno (Leibhéal Qilteachta 1): Cumas riachtanais an Usaideora a aistriu ina réitigh, doiciméid a
phroisedil tuairisci a scriobh agus cultur um fheabhsu leanunach a chruthd.

e Bainistiocht Sonrai (Leibhéal Oilteachta 1): Eolas cruinn ar na cleachtais is fearr maidir le bainistiocht
sonrai agus cleachtais maidir le rialachais sonrai.

e Tacaiocht, Treoir agus Comhairle (Leibhéal Qilteachta 1): Cumas laidir chun tacaiocht, treoir agus
comhairle a sholathar do mhic léinn, don fhoireann acaduil agus don fhoireann. Clidaionn sé leas agus
folldine na mac Iéinn agus na foirne laistigh den instititid chomh maith le tacaiocht agus comhairle
oibriochtuil, i gcasanna neamhfhoirmiula agus foirmidla araon.

e Grinneas Teicnilil (Leibhéal Oilteachta 1): An cumas eolas, scileanna agus breithitnas teicnidil a chur i
bhfeidhm agus a fheabhsu le toradh a bhaint amach né le tascanna a chur i gcrich go héifeachtach.

Priomhinniulachtai
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e Cumarsaid Eifeachtach: Ardchumas dul i mbun cumarsaide scriofa agus labhartha at4 soiléir, gan athbhri,
trédhearcach, agus comhsheasmhach le Luachanna UCD, chun faisnéis agus smaointe a chur in iul agus
a roinnt le daoine eile, éisteacht go ciramach, tuiscint a shoiléirid agus tuairimi éagsula a mheas.

e Tionscnamh a Ghlacadh: Sarchumas chun a bheith tionscantach tri ghniomhu go luath chun déiledil le agus
chun fadhbanna a réiteach agus réitigh a aimsiu.

® Fdcas Seirbhise agus Nualaiocht: An cumas riachtanais na gcustaiméiri a thuiscint agus a réamh-mheas,
agus gniomhu chun tdirge agus seirbhis ar ardchaighdedn a sholdthar a fhreastalaionn ar ionchais na
bpairtithe leasmhara inmheanacha agus seachtracha go Iéir.

e Pleanail agus Eagruchdin: An cumas a gcuid oibre féin a phleandil agus a eagru, tosaiochtai soiléire a
leagan amach agus a chinntit go mbaintear spriocdhatai amach, chomh maith le gniomhaiochtai a
eagru, tascanna a chur le chéile agus a scaradh chun aschur a sholdthar de réir achar ama soiléir chun
cuspairi na Scoile/an Aonaid/an Cholaiste/na hOllscoile a bhaint amach

o Feasacht Eagraiochta: Tuiscint laidir a Iéirid ar UCD ina iomlaine, lena n-diritear struchtuir rialachais
agus rialachain.

e Athru a Bhainistiu: An cumas tabhairt faoi chur chuige dearfach chun dul i ngleic leis an obair chomh maith

le hathruithe a ghlacadh agus aiseolas a bhaineann le feidhmiocht a lorg agus déileail leis go cuiditheach.

e Caidrimh a Chothi: Cumas caidrimh oibre éifeachtach a chothu laistigh da réimse féin agus ar bhonn
nios leithne le comhoibrit agus comhar a spreagadh i réimsi eile agus comhphairtiochtai a chothd chun
torthai a bhaint amach.

® Nimor d’iarrthoiri a léirit go bhfuil siad feasach ar chlar oibre an chomhionannais, na héagsulachta agus
an chuimsithe.

Inmhianaithe:
° srl.

Eolas Breise:
An Ollscoil: https://www.ucd.ie/
Straitéis UCD 2030 Teorainneacha a Sharu: https://strategy.ucd.ie/
An Coldiste/Aonad Bainistiochta: https://www.ucd.ie/registrar/ucdacademicaffairs/
Scoil/ Oifig an Chlair/ an Aonaid: http://www.ucd.ie/teaching/
Comhionannas, Eagstlacht agus Cuimsit ag https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/
UCD:

Fiosrichain Neamhfhoirmealta AMHAIN chuig:
Tabhair faoi deara go bhfuil an chuid seo roghnach. Seolfar iarratais chuig riarthoir AD sannta.

Ainm: Keith Barrett, Oifigeach Tionscadail Teagaisc agus Foghlama & Rannphairtiochta;
Judith Archbold, Oifigeach Sinsearach Tionscadail

Teideal: Keith.barrett@ucd.ie or Judith.archbold@ucd.ie

Seoladh r-phoist: 01-716 8526 (Keith) n6 01-716 8520 (Judith)
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