Job Description

Sonrai Poist

Coldiste | Aonad Bainistiochta: = Oifig Rannphdirtiocht Domhanda UCD

Scoil | Aonad: UCD Ar Fud na Cruinne

Teideal & Abhar an Phoist: Comhordaitheoir Scoldireachtai Idirndisiunta
Fad an Phoist: Post sealadach 5 bliana

Grad: Cuntoir Feidhmidchdin Sinsearach

Teaghlach Poist agus Leibhéal Bainistiocht Oibriochtai Acadula & Clar — Leibhéal Gairme 2
Gairme:

Tagairt Ghradaithe Poist: 2022-10-097

Bainisteoir Line: Bainisteoir Maoinithe agus Scolaireachtai Idirnaisitnta (né a n-ainmni)
Uimhir Thagartha an Qiong Zhang

Chomdrtais Uimh:

Riarthdir AD: 019038

Achoimre ar an bPost:

Stidrann agus treoraionn UCD Ar Fud na Cruinne straitéisi domhanda na hollscoile, ag solathar ceannaireachta
saineolai i gcomhphairtiochtai

agus rannphairtiocht, earcaiocht agus tacaiocht do mhic Iéinn idirnaisiinta, soghluaisteacht foirne agus mac léinn
isteach agus amach, agus na gnéithe idirndisiinta d’eispéireas na mac léinn.

Ag féachaint ar chaidrimh le geallsealbhdiri seachtracha, oibrionn UCD Ar Fud na Cruinne sa spas idir an ollscoil
agus an pobal idirndisiinta. Tacaionn sé le ceannairi ollscoile chun beartas a mhunld, oibrionn sé le
Coldisti/Scoileanna agus aonaid tacaiochta eile chun a chinntil go seachadtar ¢, agus déanann sé idirchaidreamh le
mic léinn agus le baill foirne chun rath agus tionchar a thomhas.

Ta ceanncheathrd UCD Ar Fud na Cruinne i mBaile Atha Cliath, agus stitrann agus bainistionn sé lionra lonad
Domhanda na hollscoile freisin, a fheidhmionn mar mhoil ghniomhaiochta UCD i Meiricea Thuaidh, sa tSin, san Aise
Theas, i réigiin an Aigéin Chilin agus na hAise agus sa Mheanoirthear.

Riarann UCD Ar Fud na Cruinne thart ar 800 scoldireacht idirnaisiinta agus ceann de na cohdirt is mé de mhic léinn
Chunamh Feidearalach SAM lasmuigh de na Stait Aontaithe gach bliain. Ag tuairiscii don Bhainisteoir Scoldireachtai
agus Maoinithe Idirnaisiinta, cuirfidh sealbhdir an phoist le tacaiocht do mhic Iéinn agus le riarachdn scoldireachtai
idirndisiunta agus maoiniu eile, lena n-airitear Cinamh Feideardlach do Mhic Léinn sna Stdit Aontaithe, Cinamh do
Mhic Léinn Cheanada, urraiochtai agus maoiniu tria pairti.

Beidh Comhordaitheoir na Scolaireachtai Idirnaisiinta mar chuid den Fhoireann lontrala agus Rialachais Neamh-AE.
Da bhri sin, ta UCD Ar Fud na Cruinne ag lorg duine diograiseach agus dicheallach a bhfuil scileanna eagrichain
ardfhorbartha aige/aici agus an cumas aschur ard a bhaint amach agus é/i ag obair de réir ardchaighdeain.

Priomhdhualgais agus Freagrachtai:

Scoldireachtai agus Tacaiocht Mhaoinithe Mac Léinn agus Riarachan

e Eolas cuimsitheach a fhorbairt agus a chothabhail ar mhaoinid agus ar scolaireachtai do mhic Iéinn
idirnaisiinta, go hairithe i ndail le prdisis iontrala agus earcaiochta UCD.

e Bainistiu fiosrichain mac léinn maidir le Scoldireachtai Idirndisiinta, cinamh do mhic léinn i Meiricea
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Thuaidh, agus maoiniu.

e Cunamh a thabhairt don Oifigeach Scoldireachtai agus Maoinithe Idirndisitnta le riarachan Chinamh Mac
Léinn Feideardlach na Stat Aontaithe, lena n-diritear proéiseail iarratais agus tuairisciu rialta ar chlaruchan.

e Leis an Oifigeach Scoldireachtai agus Maoinithe Idirndisiunta, athbhreithnid a dhéanamh ar fheidhmiocht
acaduil na mac léinn i gcomhar leis na ceanglais acadula iosta le haghaidh scolaireachtai agus maoinithe.

e Tacu le forbairt agus athbhreithnit céras agus préiseas chun sreabhadh oibre, comhsheasmhacht agus
cruinneas a fheabhsu i measc foirne réigiunacha.

e Bailit agus bainistiocht chruinn sonrai le haghaidh tuarascdlacha rialta ar scolaireachtai agus maoiniu.

e Iniuchadh ar scoldireachtai inmheanacha agus ar thaifid Chunamh Feideardlach na Stat Aontaithe a
dhéanamh chun earrdidi a aithint agus a cheartd go réamhghniomhach.

e Cabhru le cothabhail agus riarachan scoldireachtai, lena n-diritear athbhreithnid ar thaifid le haghaidh
scoldireachtai leanunacha.

e  Cuidi le hathbhreithniu agus feabhsu leanunach phroisis UCD maidir le scoldireachtai agus maoiniu.

e De réir mar is ga, cuidiu le tacaiocht fhoireann lontrala Domhanda UCD, lena n-diritear oilidint foirne,
inidchadh iontrala agus tascanna eile de réir mar is ga go réasunta leis an rél.

Rannphadirtiocht Phairtithe Leasmhara

e Dea-chaidreamh oibre a fhorbairt le Colaisti, Scoileanna agus Seirbhisi Riarachain Chlarlainne UCD (an
Fhoireann iocaiochtai Tailli) agus Deasc na Mac Léinn, ag cinntit go mbeidh sreabhadh cumarsaide ldidir
ann chun proisedil thrathuil a dhéanamh ar scoldireachtai agus ar cheisteanna agus ar iarratais ar
mhaoiniu.

Freagrachtai Eile

e Dul i mbun forbartha pearsanta agus gairmiula leandnai i gcomhréir le héilimh na réil, lena n-diritear
gniomhaiochtai oiliuna agus forbartha abhartha a dhéanamh chun iad féin a fhorbairt agus chun tacu le
forbairt daoine eile.

e Combhionannas deiseanna a chur chun cinn agus tacu le héagsulacht agus le cuimsii chomh maith le tacu
le clar oibre agus cleachtais inbhuanaitheachta na hOllscoile.

e Dualgais eile, de réir mar is ga 6 am go ham i gcomhar le sinsearacht agus scoip an rail seo.
95 Cuntodir Feidhmiuchain Sinsearach_2010 Scdala Tuarastail: €46,703 - €56,831 in aghaidh na bliana
Déanfar ceapachan ar scéla agus i gcomhréir le treoirlinte na Roinne Airgeadais.

T4 sonrai faoi inchailitheacht chun dul san iomaiocht agus eolas faoi phinsean ar fil ag:

https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

T4 UCD tiomanta do thimpeallacht chuimsitheach a chruthd ina gceilidrtar éagsulacht agus ina dtugtar
comhionannas deiseanna do gach duine. Cuirimid failte roimh iarratais 6 gach duine, lena n-diritear iad siud a
aithnionn aon cheann de na tréithe cosanta ata leagtha amach indr mbeartas Comhionannais, Eagsulachta agus
Cuimsithe. Faigh tuilleadh eolais faoin Eagstlacht ag: https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Cuirfear céiriocht réasunta ar fdil d’aon iarrataséir le linn an phrdisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas air
né uirthi nd go bhfuil éagsulacht néareolaioch aige/aici.

Critéir Roghnuchain

T4 Creat Teaghlaigh Poist ag UCD agus ta an rél seo mar chuid de Theaghlach Poist Bainistiochta Oibriochtai
Acadula & Clar agus ailinionn sé le Leibhéal Gairme 2. T3 tuilleadh sonrai faoi na hinniulachtai feidhmiula agus
larnacha ata leagtha amach i gCreat na dTeaghlach Poist ar fail ag
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/
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Eigeantach:

Taithi agus Cdiliochtai

2-3 bliana de thaithi ghairmiuil ag obair in eagraiocht mhér né in institidid trit leibhéal agus/né i gcéim
trid leibhéal.

Inniulachtai Feidhmitula

Anailis Ghno (Leibhéal Innidlachta 1): Cumas chun riachtanais Usdideoiri a réiteach. Déanann sé/si prdisis
a dhoiciméadu, tuarascalacha a scriobh agus cultur feabhsuchain leantnaigh a chrutha.

Bainistiocht Sonrai (Leibhéal Innitlachta 1): Eolas a fhorbairt ar na cleachtais is fearr maidir le bainistiocht
sonrai agus cleachtais rialachais sonrai.

Teacht aniar Oibriochta (Leibhéal Innitdlachta 1): Coinnionn sé nd si seasmhacht agus feidhmiocht i
dtascanna laethula agus gniomhaionn sé no si go héifeachtach faoi bhru.

Tacaiocht, Treoir agus Comhairle (Leibhéal Innitlachta 1): Tacaiocht, treoir agus comhairle a chur ar fail
do mhic léinn, don fhoireann teagaisc agus don fhoireann.

Cumas Teicnitil (Leibhéal Innidlachta 1): Dea-chumas eolas teicnidil, scileanna agus breithitnas a chur i
bhfeidhm agus a fheabhsu chun toradh a bhaint amach né chun tascanna a chur i gcrich go héifeachtach.

Inniulachtai Larnacha

Athruithe a Bhainistiti (Leibhéal Innitulachta 1): Dea-chumas cur chuige dearfach a ghlacadh i leith dul i
ngleic le hobair agus glacadh le hathru.

Caidrimh a Thégail (Leibhéal Innidlachta 1): Léirionn sé/si scileanna maithe um thoégdil caidrimh tri
chaidrimh éifeachtacha a thégail laistigh da réimse féin agus ar bhonn nios leithne.

Feasacht Eagraiochtuil (Leibhéal Innidlachta 2): Léirionn sé tuiscint laidir ar UCD ina iomlaine, lena n-
airitear struchtuir rialachais agus rialachdin.

Pleanail & Eagruchan (Leibhéal Innidlachta 2): Cumas suntasach chun do chuid oibre féin a phleanail agus
a eagru go héifeachtach. Socraionn sé/si tosaiochtai soiléire agus cinntionn sé/si go gcomhliontar
spriocdhatai.

Cumarsaid Eifeachtach (Leibhéal Innitlachta 2): Scileanna cumarsaide suntasacha léirithe tri chumarsaid
scriofa agus 6 bhéal atd soiléir, cinnte, trédhearcach agus comhsheasmhach le Luachanna UCD.

Ag Obair go Gniomhach (Leibhéal Innidlachta 2): Cumas ldidir chun obair as do stuaim féin tri ghniomhu
go luath chun aghaidh a thabhairt ar fhadhbanna agus iad a réiteach agus réitigh a aimsiu.

Diria ar Sheirbhis & Nualaiocht (Leibhéal Innitlachta 2): Tuigeann agus cuimhnionn ar riachtanais na
gcustaiméiri.

Inmhianaithe:

N/B

Faisnéis bhreise:

An Ollscoil: https://www.ucd.ie/

Straitéis UCD 2030: Teorainneacha & Saru https://strategy.ucd.ie/

Oifig Rannphairtiocht Domhanda UCD: https://www.ucd.ie/globalengagement/
UCD Ar Fud na Cruinne: https://www.ucd.ie/global/

Combhionannas Eagsulacht agus Cuimsiti in UCD | https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/
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Fiosruchain Neamhfhoirmiula AMHAIN chuig:
Ainm: Doireann Gilna
Teideal: Bainisteoir Scolaireachtai agus Maoinithe Idirnaisiinta
Seoladh riomhphoist: doireann.gilnal@ucd.ie
Teileafdn: N/B
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