Job Description

Sonrai Poist

Coldiste | Aonad Bainistiochta: Oifig an Sparanai UCD
Scoil | Aonad: Oifig Airgeadais UCD

Teideal an Phoist agus Réimse Abhar (mds Ciintir Feidhmitichdin Airgeadais

dbhartha) :

Tréimhse an Phoist: 1 Bliain - Sealadach

Grad: Cuntoir Feidhmidchain

Cnuasach Poist agus Leibhéal Gairme: Bainistiocht Airgeadais — Leibhéal Gairme 1
Uimhir Thagartha um Jabmheastdireacht: 2022-07-056

Bainisteoir Line: Ceann Aonaid né Ainmni

Uimhir Thagartha an Chomortais: 018459

Riarthéir Acmhainni Daonna: Yasemin Ozdemir

Costais Athlonnaithe: N/A

Grinnfhiosrichan an Gharda Siochana: Ni Bhaineann

Achoimre ar an bPost:

Is mian leis an Oifig Airgeadais Clntoir Feidhmitichdin cumasach diograiseach a earcu chun oibriu laistigh de riarachan
airgeadais.

Rachaidh an t-iarratasoir rathuil isteach i bhfoireann ghnéthach, d’fhéadfadh sé go n-direofai ar thascanna, ach gan
a bheith teoranta ddéibh, aire a thabhairt d’idirbhearta bainc laethula ata a dtaifeadadh agus a bpréiseail, admhalacha
airgid thirim fhisicidla a thaisceadh, mionairgead tirim a eisidint agus a thaifeadadh, réiteach bainc, orduithe
ceannaigh agus/nd sonraisc diolachdin a chruthd agus a fhail, imréitigh bainc custaiméara, bailit fiachais agus
tascanna eile de réir mar a d’fhéadadh an Bainisteoir Foirne né an t-ainmni a shannadh.

Ba choir go mbeadh taithi dha bhliain ar a laghad ag iarrthéiri i dtimpeallacht cuntas gnéthach, ach tabharfar oilitint
iomlan ar an lathair oibre freisin.

Moltar do gach ball foirne a ngairmeacha agus a scileanna a fhorbairt tri fhreastal ar chursai oilitina agus tri oideachas
leantnach. Spreagfar agus tacofar leis an iarrthdir a n-éireoidh leis/Iéi cailiocht chuntasaiochta a leanuint.

I measc na scileanna a theastaionn ta uimhearthacht, cruinneas agus aird ar mhionsonrai. Beidh sarscileanna
cumarsaide agus oibre foirne ag an iarrthoir a n-éireoidh leis/léi chomh maith.

Ba chdéir d’iarrthadiri a bheith in ann oibrid as a stuaim féin chomh maith le bheith ag obair mar chuid d’fhoireann
ghndthach agus ghairmiuil.

Beidh scileanna cumarsaide scriofa agus béil den scoth ag an iarrthéir rathuil freisin.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:
e Idirbhearta laethula bainc a thaifeadadh agus a phréiseail.
e Admhalacha fisiceacha (seiceanna agus airgead tirim) a thaisceadh.
e Mionairgead a eisilint chuig ranna agus scoileanna UCD.
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e Leabhair chinta a chruthd agus/né a phréiseail.

e Freagra a thabhairt ar cheisteanna cuntasaiochta é Fhoireann an Cholaiste agus 6 phairtithe seachtracha.
e  Orduithe ceannaigh agus/né sonraisc diolachain a phréiseail agus a fhail.

e Cuntais bhainc a réiteach.

e  Cuntais do chustaiméiri agus/né do sholathraithe a réiteach.

e Pointe teagmhala tosaigh le haghaidh bailia fiachais.

e Achinntiu go leantar pradisis na hOifige Airgeadais i gconai.

e Dualgais eile a d’fhéadadh an Bainisteoir Foirne né an t-ainmni a shannadh.

95 Cuntdir Feidhmitichain_2013 Scala Tuarastail: €31,714 — €47,950 in aghaidh na bliana

Déanfar an ceapachan ar scala agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.
Ta sonrai maidir le hinchdilitheacht don iomaiocht agus eolas faoi phinsean le fdil ag

https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

Failtionn UCD roimh iarratais 6 chach. Taimid tiomanta do thimpeallacht a chruthid ina ndéantar an éagsulacht a
cheiliuradh agus ina dtugtar comhionannas deiseanna do chéch. Foghlaim tuilleadh faoin Eagsulacht ag

https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Critéir Roghnuchain

Ta Creat Teaghlaigh Poist ag UCD agus ta an rél seo mar chuid den Teaghlach Poist um Bainistiocht Airgeadais agus
ailinionn sé le Leibhéal Gairme 1. Ta tuilleadh sonrai maidir leis na hinnidlachtai feidhmiula agus na priomhinniulachtai
leagtha amach sa Chreat Teaghlaigh Poist ar fail ag:

https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai

e Taithi 2 bhliain ag obair i rél airgeadais.

e Eolas agus taithi ar obair ar phacaiste airgeadais comhthaite.

e Taithi ar réiteach casta cuntas bainc agus rialaithe.

e Eolas ar chuntasaiocht iontrdla dubailte.

e Scileanna TF: Scileanna maithe Excel agus Word.

e  Teicniuil: Scileanna anailiseacha agus réitigh fadhbanna laidre.

e  Réiteach: Tuiscint shoiléir ar an bprdiseas réitigh agus ar an tabhacht ata leis sa timpeallacht airgeadais.
e Rialuithe Airgeadais: Tuiscint shoiléir ar an tabhacht a bhaineann le rialuithe airgeadais.

Inniulachtai Feidhmiula

o Timpeallacht Ghnd: Tuiscint mhaith ar obair na hQifige Airgeadais.
Priomhinnidlachtai

e Caidrimh a Fhorbairt: Léirionn sé/si scileanna forbartha caidrimh tri chaidrimh éifeachtacha a fhorbairt
laistigh da réimse féin agus réimsi nios leithne.

e Cumarsaid Eifeachtach a Dhéanamh: Léirionn sé/si scileanna cumarsaide laidre trid an gcumas chun eolas
agus smaointe a chur in iul do dhaoine agus iad a roinnt leo, éisteacht go ciramach, tuiscint a shoiléiriu
agus dearcthai éagsula a mheas.

e Pleanail agus Eagruchain: Léirionn sé/si scileanna pleanala agus eagraiochta a bhfuil cumas soiléir aige/aici
obair a sceidealu in ord tosaiochta laithreach agus ag féachaint ar na hacmhainni ata ar fail.

© Acmhainni Daonna UCD Sainchuntas Poist 018459


https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/
https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

e Tionscnaiocht a Ghlacadh: Cumas laidir chun tionscnaiocht a ghlacadh tri ghniomhu go luath chun dul i
ngleic le fadhbanna agus chun iad a shocru agus chun teacht ar réitigh.

e  Fdcas Seirbhise agus Nualaiocht: Cumas seirbhis d’ardchaighdedin a sholathar chun ionchais na bpairtithe
leasmhara inmhednacha agus seachtracha go léir a chomhlionadh.

Inmhianaithe:

e Céim sa Ghné.

e  Aggabhail do scruduithe cuntasaiochta né scruduithe teicneora cuntasaiochta.
e Forbairt gairme go dti seo.

e Taithi ar Riomhairgeadas.

e Feasacht ar CBL.

Eolas Breise:

An Ollscoil: https://www.ucd.ie/

Straitéis 2030 UCD: Teorainneacha a Sharu: https://strategy.ucd.ie/

An Coldiste/Aonad Bainistiochta: https://www.ucd.ie/finance/

An Scoil/Oifig an Chlair/Aonad: https://ucdestates.ie/

Combhionannas, Eagstlacht agus Cuimsiti ag UCD: https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Fiosrtichain Neamhfhoirmealta AMHAIN chuig:
Ainm: Sandra O’'Dwyer

Teideal: Bainisteoir Sinsearach, Anailisiocht Taighde agus Tionchar

Seoladh riomhphoist: = sandra.odwyer@ucd.ie
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