Job Description

Sonrai Poist

Colaiste | Aonad Bainistiochta
Scoil | Aonad

Teideal an Phoist agus Réimse Abhar
(abhartha)

Tréimhse an Phoist
Grad:

Cnuasach Post agus Leibhéal Gairme

Uimhir Thagartha Tomhais Poist
Bainisteoir Line
Uimhir Thagartha an Chomértais

Riarthéir Acmhainni Daonna

Achoimre ar an bPost:

Gnaothai Acadula UCD
Lionra Gairmeacha UCD (Belfield)

Cuntdir Forbartha Gairmeacha

Cludach le haghaidh Cuspdra Shonraigh (fad measta go 31/03/26)
Cuntoir Feidhmiuchain

Cnuasach Poist agus Leibhéal Gairme na Bainistiochta agus Oibriochtai
Acadula agus Clar (APOM) — Leibhéal Gairme 1

2017/032
Ceannasai na Foirne Oibriochtai
018475

Yasemin Ozdemir

Is timpeallacht ghndthach, dhinimicidil oibre é an Lionra Gairmeacha UCD ata tiomanta freastal ar riachtanais mhic
[éinn UCD, Taighdeoiri lardhochtuireachta agus fostdiri. San direamh sa Lionra Gairmeacha in Belfield, ta Foireann
Riarachdin/Qibriochtai, Sainchomhairleoiri Scileanna agus Gairmeacha, Bainisteoiri Gairme Taighdeora, Bainisteoir
Intéirneachta Ollscoile agus Oifigigh Tionscadal Comhchuraclaim agus eile. Is ar an gCarraig Dhubh ata ar
gComhionad Scileanna agus Gairme i Scoil Ghno larchéime Smurfit lonnaithe.

Is é cuspdir an phoist seo na cuidiu le riar timpeallacht ghnéthach oifige a sholathraionn seirbhisi do mhic léinn,
d’fhostdiri agus don fhoireann. Beidh an Cuntdir Forbartha Gairmeacha ina mball de fhoireann bheag éifeachtuil
agus beidh sarscileanna oibrithe buine agus solubthacht rithdbhachtach. Toisc go dtugtar tacaiocht én aonad seo do
phobail mac léinn, acadula agus ghnd na hOllscoile, ni mér dé cdiliocht agus éifeachtacht a seirbhisi agus a chéras a
fheabhsu i gcénai. Bainfear na cuspdiri sin amach tri roinnt dualgais agus freagrachtai, mar a mhinitear thios. Go
Sonrach, cuirfidh an Cuntoéir Forbartha Gairmeacha tacaiocht oibriochtuil ar fail thar phriomhfheidhmeanna gné
lena n-diritear solathar foirne ag an ndeasc failtithe, foliintais jabanna a phostalann fostdiri a cheadd, ag cuidiu le
cumarsaid agus leis na meain shaisialta, ag tacu le hairgead agus le tionscadail.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:

Agus é/i ceaptha, beidh an sealbhoir poist freagrach as tionscnaimh shonracha lena n-airitear:

Foireann a chur ar fail ag an deasc failtithe ag solathar faisnéise chuig Usaideoiri an Lionra Gairmeacha (mic
léann/fostdiri agus foirne) agus iad a threord chuig na hacmhainni cui né an tacaiocht chui bunaithe ar phlé maidir

lena gcuid riachtanais.

o Chun seirbhis do chustaiméiri ar ardchaighdean a sheachadadh de réir misin agus cuspdiri an Lionra

Gairmeacha

o Cuir dicheall cui i bhfeidhm ag seicedil go bhfuil follintais a chuireann fostdiri agus eagraiochtai isteach ar
thairseach foluntais ar line oiriinach le foilsit do na mic Iéinn in UCD.

o Solathar tacaiocht riarachain ar réimse tionscadal suntasach arna dhéanamh ag an Lionra Gairmeacha.

o  Cuidiu le feidhmeanna an Laraonaid ambhail airgeadas, dirithinti imeachtai, aiseolas a thiomsu, agus
tuarascdlacha staitistiula a thairgeadh ar sheirbhisi a chuireann an Lionra Gairmeacha ar fail.

o  Cuidiu leis an Stiarthéir Gairmeacha, Infhostaitheachta agus Scileanna, né ainmnitheach, i bhforbairt agus i
bhfeabhsu fhorbairt agus eispéireas na mac léinn ag UCD.
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o Aon dualgas eile mar a chinn an Stidrthéir né a n-ainmnitheach

Bainteach leis an bpost seo:

Ta beartas 3 13 san oifig agus 2 13 cianoibre i bhfeidhm faoi lathair ag an bhFoireann Oibriochta laistigh den Lionra
Gairmeacha, ina bhfuil an post seo. Socraionn agus bainistionn an Stitrthdir agus/né ainmnitheach (Ceannaire na
Foirne) sonrai an tsocraithe seo. Mar is gnath, d’fhéadfai go mbeadh athru ar na socruithe reatha maidir le
cianobhair ma dhéanann an Ollscoil (UCD) athbhreithnil ar a seasamh agus ar a beartas ar shocruithe oibre.

Tuarastal: 95 Cintéir Feidhmituchdin_2013 (7911) €31,714 - €47,950

Déanfar an ceapachan ar scala agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.

Ta sonrai faoi inchailitheacht chun dul san iomaiocht agus eolas pinsin ar fdil ag
https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

Ta UCD tiomanta do thimpeallacht chuimsitheach a chruthd ina ndéantar an éagsulacht a cheilidradh agus ina
dtugtar comhionannas deiseanna do gach duine. Failtimid roimh iarratais 6 gach duine, uathu siud lena mbaineann
aon cheann de na tréithe cosanta ata leagtha amach inar mbeartas Comhionannais, Eagstlachta agus Cuimsithe san
aireamh. Foghlaim tuilleadh faoin Eagsulacht ag https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Solathrdéfar socruithe réastinacha d’aon iarrthdir le linn an phrdisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas orthu
nd go bhfuil siad néara-éagsuil

Critéir Roghntchain

Ta Creat Cnuasach Post ag UCD, agus ta an rél seo mar chuid den Chnuasach Post um Dhli, Rialachas agus
Combhliontachta agus ailinionn sé le Leibhéal Gairme 3. T4 tuilleadh sonrai ar na hinnitlachtai feidhmiula agus
ldarnacha atd leagtha amach sa Chreat um Chnuasaigh Post ar fdil ag
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai

Céim (Leibhéal 8 CNC) in dbhar ar bith né a choibhéis n6 1-2 bliana de thaithi ar sheirbhisi gairmitla né custaiméiri
agus ar obair le heagraiocht mhér né le hinstititid trit leibhéal agus/ndé céim trid leibhéal.

innitlachtai feidhmitla

o Anailis Ghné (Leibhéal Oilteachta 1) — Dea-chumas chun riachtanais Usaideora a aistrit go réitigh, proisis a
dhoiciméadu, tuarascalacha a scriobh agus cultur feabhsaithe leanunach a chruthu

o Bainistiocht Sonrai (Leibhéal Oilteachta 1) — Eolas maith & fhorbairt ar an dea-chleachtas maidir le
cleachtais bhainistiochta sonrai agus rialachais sonrai.

o Acmhainneacht Oibritchain (Leibhéal Qilteachta 1) — Cumas maith seasmhacht agus feidhmiocht a
chothabhiil i taisc laethudla agus gniomhartha éifeachtacha a dhéanamh faoi bhra.

o Tacaiocht, Treoraiocht agus Comhairle (Leibhéal Qilteachta 1) — Taithi mhaith ar thacaiocht éifeachtach a
sholathar, treoraiocht agus comhairle a chur ar fail do mhic Iéinn, don damh agus don fhoireann. Cludaionn
sé leas agus folldine na mac léinn agus na foirne laistigh den institidid chomh maith le tacaiocht agus
comhairle oibriochtuil, i gcdsanna neamhfhoirmiula agus foirmiula araon.

o Géire Intinne Theicnidil (Leibhéal Qilteachta 1) — Cumas forbarthach eolas teicnidil, scileanna agus
breithiunas a chur i bhfeidhm agus a fheabhsu chun toradh a bhaint amach né chun tascanna a churi
gcrich go héifeachtach.

Croichumais
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o Caidrimh a Fhorbairt (Leibhéal Oilteachta 1): Caidrimh oibre éifeachtacha a chothd laistigh dd réimse féin
agus ar bhonn nios leithne.

o Feasacht Eagraiochtuil (Leibhéal Oilteachta 1): Léirionn tuiscint mhaith ar obair an Lionra Gairmeacha agus
UCD ina iomlaine.

o Pleanail agus Eagru (Leibhéal Oilteachta 1): Scileanna eagraiochtuil agus riarachain maithe le cumas a gcuid
oibre féin a phleanail agus a eagru go héifeachtach agus tosaiochtai soiléire a leagan sios agus a chinntit go
mbaintear spriocdhatai amach.

o Cumarsaid Eifeachtach (Leibhéal Oilteachta 1): Scileanna maithe cumarsaide léirithe tri dhul i mbun
cumarsaid scriofa agus 6 bhéal i mbealach ata soiléir, gan débhri, trédhearcach agus comhsheasmhach.

o Tionscnaiocht a Ghlacadh (Leibhéal Oilteachta 1): Cumas forbarthach chun oibriu ar a dtionscnaiocht féin
tri ghniomhu go luath chun aghaidh a thabhairt ar fhadhbanna agus iad a fhuascailt agus réitigh a aimsiu.

o Diriu ar Sheirbhis agus Nualaiocht (Leibhéal Qilteachta 1): Taithi mhaith chun tairgi agus seirbhisi ar
ardchaighdedn a sholathar chun ionchais na bpairtithe leasmhara inmheanacha agus seachtracha uile a
chomhlionadh.

inmhianaithe:
e  Taithi le huirlisi Cumarsaide agus Margaiochta Digiteach (m.sh. Canva)
e Taithi ar oibriu le Croichdras AD (bainistiocht saoire) agus Riomh-Chérais Solathair agus Riomh-Airgeadais
(bainistiu solathair & sonraisc)

Eolas Breise:

An Ollscoil: https://www.ucd.ie/
Straitéis UCD 2030: Teorainneacha a https://strategy.ucd.ie/
Briseadh

Combhionannas, Eagsulacht agus Cuimsil https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/
ag UCD

Fiosrichain Neamhfhoirmitla AMHAIN chuig:

Ainm: Hannah Lamont
Teideal: Operations Team Lead
Seoladh riomhphoist: hannah.lamont@ucd.ie
Fon: n/a
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