bep Job Description

@ Sonrai Poist

Coldiste | Aonad Bainistiochta: Oifig um Rannphairtiocht Dhomhanda UCD
Scoil | Aonad: UCD Ar Fud na Cruinne

Teideal an Phoist & Réimse Abhair: Cuntoir um Staidéar thar Saile

Tréimhse an Phoist: Téarma Seasta Sealadach, 5 bliana

Grad: Cuntoir Feidhmidchain

Cnuasach Poist agus Leibhéal Gairme: = Oibriochtai agus Bainistiocht Acaduil agus Clar — Leibhéal Gairme 1
(APOM-1-A)

Uimhir Thagartha don Ghradu Poist: 2018/079

Bainisteoir Line: Bainisteoir Domhanda um Staidéar thar Saile (n6 ainmni)
Uimhir Thagartha an Chomartais: 017907
Riarthéir AD: Jagoda Wychowaniak

Achoimre ar an bPost:

Stilrann agus treoraionn UCD Ar Fud na Cruinne straitéisi domhanda na hollscoile, soldthraionn sé
saincheannaireacht i gcomhphairtiochtai agus i rannphairtiocht, earcaiocht agus tacaiocht mac léinn idirnaisitunta,
foireann isteach agus amach agus soghluaisteacht mac Iéinn, agus gnéithe idirndisiinta d’eispéireas na mac léinn.

Baineann sé lantairbhe as caidreambh le pairtithe leasmhara seachtracha, agus oibrionn UCD Ar Fud na Cruinne ag an
gcomhéadan idir an ollscoil agus an pobal idirndisiiinta. Tacaionn sé le ceannairi ollscoile chun beartas a cheapadh,
oibrionn sé le Coldisti/Scoileanna agus le haonaid tacaiochta eile chun cur chun feidhme a chinntid, agus téann sé i
mbun plé le mic Iéinn agus le baill foirne chun rath agus tionchar a thomhas.

Is i mBaile Atha Cliath atd ceanncheathrd UCD Ar Fud na Cruinne agus chomh maith leis sin stirann agus
bainistionn sé lionra lonad Domhanda na hollscoile, a fheidhmionn mar mhoil do ghniomhaiocht UCD i Meiricea
Thuaidh, sa tSin, san Ais Theas, i réigitin an Aigéin Chitin agus na hAise, agus sa Mheanoirthear.

Mar chuid de rél Chuntéra um Staidéar thar Sdile, cuirfidh an sealbhdir poist ardleibhéal seirbhise ar fail
d’Ollscoileanna comhphairtiochta agus do mhic léinn ata ag staidéar thar saile, i dteannta tacaiocht riarachdin
d’fhoireann Chriocha Mheiricea.

Priomhdhualgais agus Priomhfhreagrachtai:

o Ardleibhéal seirbhise a chur ar fail do mhic léinn ata ag staidéar thar sdile agus d’Ollscoileanna
comhphairtiochta.

e  Cabhru le cumarsaid réamhtheachta, lena n-airitear riachtanais listin na mac léinn ag tus gach
seimeastair.

e Sonrai a bhaineann le Criocha Mheiriced a chur i dtoll a chéile faoi mhaoirseacht Stiarthdir Canta um
Staidéar thar Saile agus Chriocha Mheiricea.

e lonchuir sonrai maidir le sonraisc/hiocaiochtai tri Riomh-Sholathar a bhaineann le gniomhaiochtai i
gCriocha Mheiricea atd le faomhadh ag Stitrthoir Clinta um Staidéar thar Saile agus Chriocha Mheiricea.

e Cabhru le gniomhaiochtai londuchtaithe do mhic |éinn Staidéir thar Saile ag tus gach seimeastair.

e Déileail le fiosrichain agus comhairle agus tacaiocht leaninach a sholathar do mhic léinn Staidéir thar Saile
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agusiad in UCD.

e Tras-scribhinni a chur ar aghaidh chuig ollscoileanna comhphairtiochta tar éis imeacht na mac Iéinn Staidéir
thar Saile.

e Tuairisci chun data i gclé a chomhordud agus abhair bholscaireachta Chriocha Mheiriced a scaipeadh le
haghaidh Aontai.

e Déileail le fiosrdchain agus faisnéis a sholathar d’Ollscoileanna comhphdirtiochta.

e  Cabhru le comhordu sceideal cruinnithe agus cuairteanna ar champas d’Ollscoileanna a thagann ar cuairt.
e Déileail le fiosrdchain 6 mhic léinn Staidéir thar Saile ionchasacha.

e Tacaiocht riarachain a sholdthar don fhoireann Chriocha Mheiricea.

e  Cabhru le ranndg Chriocha Mheiricea an tsuimh.

e Dualgais eile de réir mar is ga

95 Cuntoir Feidhmitichain_2010 Scala Tuarastail: € €30,714 - €46,950 in aghaidh na bliana

Déanfar an ceapachan ar scala agus de réir threoirlinte na Roinne Airgeadais.

T4 sonrai faoi inchdilitheacht chun dul san iomaiocht agus eolas pinsin ar fail ag
https://www.ucd.ie/hr/resourcing/eligibilitytocompete/

Ta UCD tiomanta do thimpeallacht ionchuimsitheach a chruthu ina ndéantar an éagsulacht a cheilidradh agus ina
dtugtar comhionannas deiseanna do gach duine. Cuirimid failte roimh iarratais 6 gach duine, lena n-diritear iad siud
a shamhlaionn le haon cheann de na tréithe cosanta ata leagtha amach inar mbeartas Comhionannais, Eagstlachta
agus lonchuimsithe. Foghlaim tuilleadh faoin Eagsulacht ag https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

Solathrdéfar socruithe réastinacha d’aon iarrthair le linn an phraisis agallaimh a nochtann go bhfuil michumas orthu
n6 go bhfuil siad néara-éagsuil.

Critéir Roghnuchain

Ta Creat Cnuasach Post in UCD agus ta an rél seo mar chuid de Chnuasach Post na Bainistiochta agus Oibriochtai
Acadula agus Clar agus ta sé ag teacht le Leibhéal Gairmréime 1. Ta tuilleadh sonrai ar na hinnitlachtai feidhmiula
agus larnacha atd leagtha amach sa Chreat Cnuasach Post ar fail ag
https://www.ucd.ie/hr/promotionsgrading/jobfamilies/

Eigeantach:

Taithi agus Cailiochtai

e 1-2 bhliain de thaithi ar sheirbhisi gairmitla né ar chustaiméiri ag obair in eagraiocht mhér né in institidid
trid leibhéal agus/no céim trid leibhéal.

Inniulachtai Feidhmiula

e Anailis Ghnd (Leibhéal Oilteachta 1): Dea-chumas chun riachtanais Usaideora a aistrit go réitigh, proisis a

dhoiciméadu, tuarascélacha a scriobh agus cultur feabhsaithe leanunach a chruthu.

e  Bainistiocht Sonrai (Leibhéal Qilteachta 1): Forbairt a dhéanamh ar eolas ar an dea-chleachtas i ndail le

bainistiocht sonrai agus rialachas sonrai.

e Teacht Aniar OQibriochtuil (Leibhéal Qilteachta 1): Coinnionn seasmhacht agus feidhmiocht i dtascanna

laethula agus gniomhu go héifeachtach faoi bhri. Léirionn diongbhdilteacht, féinsmacht agus tiomantas i
bhfianaise timpeallachta né deacrachtai ata ag athrd. Cuimsionn teacht aniar é dhioma ndé achrann, gan
ligean ddibh tionchar diultach a imirt ar fheidhmiocht leanunach.

e Tacaiocht, Treoru agus Comhairle (Leibhéal Qilteachta 1): Dea-chumas tacaiocht, treoir agus comhairle a
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chur ar fail do mhic léinn, don ddmh agus don fhoireann. Cladaionn leas agus folldine na mac léinn agus na
foirne laistigh den institidid chomh maith le tacaiocht agus comhairle oibridchdin, i gcasanna
neamhfhoirmidla agus foirmiula araon. D’fhéadfadh go n-aireofai leis sin an ga a bheith ar an eolas faoi na
seirbhisi tacaiochta atd ar fail; comhairle agus treoir thacuil a chur ar fail; agus comhairleoireacht a
thabhairt do dhaoine eile maidir le saincheisteanna sonracha.

Grinneas Teicniuil (Leibhéal Oilteachta 1): Cumas forbarthach eolas teicnitil, scileanna agus breithitnas a

chur i bhfeidhm agus a fheabhsu chun toradh a bhaint amach né chun tascanna a chur i gcrich go
héifeachtach.

Croichumais

Pleandil agus Eagru (Leibhéal Oilteachta 1): Dea-chumas a gcuid oibre féin a phleanail agus a eagru go

héifeachtach agus tosaiochtai soiléire a leagan sios agus a chinntil go mbaintear spriocdhatai amach.

Cumarsdid Eifeachtach (Leibhéal Oilteachta 1): Scileanna maithe cumarsaide léirithe tri dhul i mbun

cumarsaid scriofa agus 6 bhéal ata soiléir, gan débhri, trédhearcach agus comhsheasmhach le Luachanna
ucCD.

Tionscnaiocht a Ghlacadh (Leibhéal Qilteachta 1): Cumas forbarthach chun tionscnaiocht a ghlacadh tri

ghniomhu go luath chun aghaidh a thabhairt ar fhadhbanna agus iad a fhuascailt agus réitigh a aimsiu.

Focas Seirbhise agus Nualaiocht (Leibhéal Oilteachta 1): Cumas forbarthach chun riachtanais an

chustaiméara a thuiscint agus a réamh-mheas. Gniomhartha chun tairgi agus seirbhisi ardchaighdeain a
sholathar chun ionchais na bpairtithe leasmhara inmheanacha agus seachtracha uile a chomhlionadh.

Athrd a Bhainistiu (Leibhéal Qilteachta 1): Dea-chumas cur chuige dearfach a ghlacadh maidir le dul i ngleic

le hobair agus glacadh le hathru agus aiseolas a lorg a bhaineann le feidhmiocht agus déileail leis go
tairbheach.

Caidrimh a Fhorbairt (Leibhéal Qilteachta 1): Caidrimh oibre éifeachtacha a chothu laistigh da réimse féin

agus ar bhonn nios leithne.

Feasacht Eagraiochta (Leibhéal Oilteachta 1): Léirionn tuiscint ar UCD ina iomldine, lena n-airitear

struchtuir agus rialachdin rialachais._Léirionn tuiscint ar an Tirdhreach Ardoideachais ina bhfeidhmionn
UCD.

Inmhianaithe:

Eolas ar ollscoil né ar thimpeallacht oibre choibhéiseach.
Taithi ar imeachtai a eagru.

Taithi ar shuimh ghréasain a chothabhail.

Eolas Breise:

An Ollscoil: https://www.ucd.ie/
Straitéis UCD 2020-2024: Réidh don Todhchai https://strategy.ucd.ie/

An Colaiste/Aonad Bainistiochta: https://www.ucd.ie/globalengagement/
An Scoil/Oifig an Chlair/Aonad: https://www.ucd.ie/global/

Combhionannas, Eagstlacht agus Cuimsit (EDI) https://www.ucd.ie/workatucd/diversity/

ag UCD

Fiosrichain Neamhfhoirmealta AMHAIN chuig:

Ainm:

Katherine Mulfaul
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Teideal: Bainisteoir Domhanda um Staidéar thar Saile
Seoladh r-phoist: katherine.mulfaul@ucd.ie

Fon: N/B
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